附件：

房地产中介机构（基本情况）自查登记表（一）

房地产中介机构（总公司）签章：

	机 构  名 称
	经 营 场 所
	法定代表人

	
	
	

	手  机

号  码
	经办人

姓  名
	手  机

号  码
	2009年

代理件数
	2008年、2009年

纳税额各是多少

	
	
	
	
	

	证照办理

情    况
	有效期限
	延续
	变更
	未办
	名称

不同
	法人

不同
	场地

不同

	营业执照
	
	
	
	
	
	
	

	资质证书
	
	
	
	
	
	
	

	机构备案
	
	
	
	
	
	
	

	税务登记证
	
	
	
	
	
	
	

	收费许可证
	
	
	
	
	
	
	

	经营场地

证    明
	
	
	
	
	
	
	

	分支机构总数
	员工总数
	经纪人

总数
	经纪人
	经纪人

协理
	合肥经纪人
	

	
	
	
	
	
	
	


备注：1、此表可登陆合肥家园网下载，网址是http://www.hfhome.cn/。 

   2、此表一式二份，房地产中介机构、房地产管理部门各一份。

房地产中介（分支）机构自查登记表（二）

房地产中介机构（总公司）签章： 

	分支 机构 名称
	经 营 场 所
	法定 负责人

	
	
	

	手  机

号  码
	经办人

姓  名 
	手  机

号  码
	2009年

代理件数
	2008年、2009年

纳税额各是多少

	
	
	
	
	

	证照办理

情   况
	有效期限
	延续
	变更
	未办
	名称

不同
	法人

不同
	场地

不同

	营业执照
	
	
	
	
	
	
	

	资质证书
	
	
	
	
	
	
	

	机构备案
	
	
	
	
	
	
	

	税务登记证
	
	
	
	
	
	
	

	收费许可证
	
	
	
	
	
	
	

	经 营 场 地 证 明
	
	
	
	
	
	
	

	员工总数
	经纪人

总数
	经纪人
	经纪人

协理
	合肥经纪人
	

	
	
	
	
	
	


备注：1、此表可登陆合肥家园网下载，网址是http://www.hfhome.cn/。

2、此表一式三份，房地产中介机构、分支机构、房地产管理部门各一份。
3、未有分支机构的，不填写本表。

房地产中介机构（经纪人）自查登记表（三）

房地产中介机构（总公司）签章： 
	经纪人姓名
	执业证号
	有效期限
	社保证号
	备   注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	分支 机构 名称
	


备注：1、此表可登陆合肥家园网下载，网址是http://www.hfhome.cn/。

2、此表一式三份，房地产中介机构、分支机构、房地产管理部门各一份。未有分支机构的，此表一式二份。
房地产中介机构（代理行为）自查登记表（四）

房地产中介机构（总公司）签章：

	序号
	违 规 代 理 行为
	是否
	序号
	违 规 代 理 行为
	是否

	1
	未在经营场所明显位置公示营业执照、税务登记证，未张贴机构备案登记表等行政主管部门要求公示的证件和材料的。
	
	14
	泄露他人信息或商业秘密，利用委托人的信息或资料牟取不正当利益的。
	

	2
	转让代理业务，未经委托人

书面同意或增加佣金的。
	
	15
	提供伪造、假冒、涂改证件或虚假材料登记备案的。
	

	3
	收取佣金后不向当事人

开具发票，不依法纳税的。
	
	16
	冒充交易一方当事人违规进行房地产登记、抵押等行为的。
	

	4
	发布虚假广告、提供虚假信息、签订虚假或阴阳合同的。
	
	17
	代理不符合出租条件的房屋。
	

	5
	骗取中介费、服务费、看房费、诚意金以及类似性质费用的。
	
	18
	未书面告知租赁当事人办理房屋登记备案手续的。
	

	6
	隐瞒成交价格，赚取

存量房差价的。
	
	19
	代理未取得预售许可的商品房。
	

	7
	提高或变相提高收费标准，不按规定明码标价公示的。
	
	20
	以认购、发放VIP卡等方式向买受人代理收取或变相代理收取定金、预定款等费用的。
	

	8
	索取、收受委托合同以外费用的。
	
	21
	采取内部认购、雇人排队等手段制造销售旺盛的虚假氛围，误导和欺骗当事人的。
	

	9
	不使用房地产经纪合同、存量房买卖合同和商品房买卖合同示范文本的。
	
	22
	与房地产开发公司串通捂盘惜售、炒卖房号、哄抬房价的。
	

	10
	价格明显低于存量房“基准房价”，规避税费的。
	
	23
	未按物价部门核定的商品房销售价格，明码标价对外销售的，赚取商品房差价的。
	

	11
	在房地产经纪合同中无本部门（备案）的经纪人签名或未填写执业证号的。
	
	
	
	

	12
	对房地产经纪业务档案存档未满一周年的。
	
	
	
	

	13
	未在房地产管理部门办理资金托管手续的。
	
	
	
	


备注：1、此表可登陆合肥家园网下载，网址是http://www.hfhome.cn/。

2、此表一式三份，房地产经纪机构、分支机构、房地产管理部门各一份。未有分支机构的，此表一式二份。

3、代理行为违规的，注明违规次数、金额、整改情况，有无给当事人造成经济损失和赔偿情况。
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